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Wie gelange ich zum „Eventkalender“?

Melden Sie sich mit Ihrem Messe-Login auf der Plattform an und klicken Sie in der Hauptnavigation am 
oberen Bildschirmrand auf „Eventkalender“. 

Wie kann ich einen Sprecher finden? 

Im „Eventkalender“ können Sie sich alle Sprecher mit ihren Vorträgen in alphabetischer Reihenfolge 
anzeigen lassen. Klicken Sie hierfür auf „Sprecher“. 

Wie kann ich Programmpunkte in meinen Kalender auf der Event-

Plattform übertragen?

Wählen Sie Ihren gewünschten Programmpunkt aus und klicken Sie auf das „Stern-Icon“ oder in der 
Detailansicht auf „Merken“. So favorisieren Sie den Termin und er erscheint in Ihrem Kalender. 

Was ist der Eventkalender?

Hier finden Sie alle Programmpunkte in zeitlicher Reihenfolge. Klicken Sie auf „Filter“, um diese nach 
unterschiedlichen Kriterien zu filtern. Sie haben die Möglichkeit, einen Suchbegriff einzugeben, um die 
Programmsuche einzugrenzen. 
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Wie kann ich ausgewählte Programmpunkte in meinen externen Kalender 

übertragen?

Über das „Kalender-Icon“ oder „Zu Ihrem Kalender hinzufügen“ können Sie den Programmpunkt in Ihren 
externen Kalender exportieren. 
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Wo erhalte ich eine Übersicht über gemerkte Programmpunkte?

Durch Klick auf „Mein Kalender“ in der vertikalen Navigation am rechten Bildschirmrand oder im 
Dashboard unter „Mein Kalender“ erhalten Sie eine Übersicht über alle Programmpunkte, die Sie sich 
gemerkt haben. 



DIGITAL

DAYS
30.11. & 01.12.2021

Welche Einstellungen kann ich in meinem Kalender vornehmen?

Im Bereich „Mein Kalender“ unter „Termineinstellungen“ und „Abwesenheit pflegen“ können Besucher 
eintragen, wann sie nicht für Terminanfragen zur Verfügung stehen. 

Ausstellermitarbeiter können in diesem Bereich weitere Einstellungen vornehmen, die sie dem How-To
„Termineinstellungen für Ausstellermitarbeiter“ entnehmen können. 
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Wie kann ich Aussteller favorisieren?

Für Sie interessante Aussteller können über das „Stern-Icon“ oder „Merken“ favorisiert werden. 
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Wo finde ich favorisierte Aussteller?

Die von Ihnen favorisierten Aussteller finden Sie unter „Merkliste“ im Bereich Aussteller oder direkt im 
Dashboard über „Meine Merkliste“.

Sie haben Fragen? Wir helfen Ihnen gerne per E-Mail unter 
support@mesago.digital
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